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[bookmark: _GoBack]NOTE DE SERVICE N°________/NS/F32.08/DDES-NN/ CES FOSSANG
Portant planning des activités du premier trimestre de l’année scolaire 2023-2024 au CES de FOSSANG


	N°
	Dates
	Nature des activités
	Concernés
	Objectifs
	Dispositif d’évaluation
	Observations

	
MOIS DE SEPTEMBRE 2023

	01
	Lundi 28/08/2023
	Rentrée du personnel administratif, de surveillance:
- Révision des emplois de temps
- Concertation administrative
	- Responsables administratifs ;

	- Assurer une bonne rentrée ;
- Permettre une rentrée effective ;
- Lancer l’année pédagogique, - Accueillir éventuellement les nouveaux responsables
	- Registre de prise de service ;
- Emplois de temps confectionnés ;
- Rapport
	Respect des instructions ministérielles

	02
	Mercredi
30 /08/2023
	Rentrée personnel enseignant ;
- Reprise de service
- Décharge des emplois de temps et du matériel didactique
	Tous les personnels en service au CES de FOSSANG (anciens et nouveaux)
	Permettre une rentrée effective
	- Registre de prise de service ;
- Registre de décharge des emplois des temps et du matériel didactique
	Respect des instructions ministérielles

	03
	Du 30/08 au 1er /09/2023
	-Tenue des conseils d’enseignements.
- Délai de dépôt des rapports des conseils d’enseignement 
	Directeur;
AP ;
Professeurs
	Bilan de l’année écoulée ;
Confection des projets pédagogiques ;
Exprimer les doléances par département.
	Rapports des conseils Rapport projet pédagogique par département
	Respect des instructions ministérielles

	04
	Lundi 04/09/2023
	Rentrée des élèves et début effectif des enseignements
	Tous les personnels en service  au CES ;
Tous les élèves
	Respect de l’arrêté ministériel conjoint n° 64/B1/1464/MINESEC/
MINEDUB du 28 aout 2023
	Cahiers de textes ;
Cahiers d’appel
	Respect des instructions ministérielles

	05
	Mardi 05/09/2023
	Réunion du conseil de direction 
	- Responsables administratifs ;
- Le Président de  l’Amicale du personnel
	Évaluer les activités de la rentrée scolaire et prendre des mesures qui s’imposent
	Rapport
	Respect des textes.

	06
	Mercredi 06/09/2023
	Assemblée Générale du premier trimestre 2023/2024
	Tous les personnels en service CES de FOSSANG (anciens et nouveaux)
	Mise sur pied des conseils ;
Élection des AP ;
Désignations des responsables des clubs.
	Rapport
	Respect des instructions ministérielles

	07
	Jeudi  07/09/2023
	Réunion de la commission permanente de recrutement
	Membres de la commission
	Recrutement de nouveaux élèves et des enseignants vacataires
	Rapport ;
Listes des recrutés.
	Respecter les instructions ministérielles

	08
	Vendredi  15/09/2023
	Journée internationale de l’alphabétisation
	Tout le personnel et tous les élèves
	Encourager les élèves dans le processus d’alphabétisation
	Rapport attendu
	Respecter le calendrier 

	09
	Mardi  12/09/2023
	-Assemblée Générale  de l’APEE 
-Réunion du Conseil d’Établissement
	Administration ;
Membres du Conseil
Personnels  ;
Membres de l’APEE.
	Bilan ;
Recommandations
Validation du budget
	communication des autorités et des responsables
	Rentrée réussie pour tous

	10
	Mercredi 13/09/2023
	Élection des Délégués de classe
	Administration /Surveillant de secteur et Elèves
	Mise sur pied du Conseil des Délégués de classe.
	Rapport 
	Respecter les instructions ministérielles

	11
	Vendredi  15/09/2023
	Élection du bureau de la Coopérative Scolaire
	Administration Surveillant de secteur et Élèves
	Mise sur pied du bureau de la Coopérative Scolaire
	Procès-verbal d’élection
	Respecter les instructions ministérielles

	12
	Mercredi 22/09/2023
	Conseil des Délégués d’élèves et Chefs de classes
	Administration des Délégués d’élèves et Chefs de classes
	Sensibiliser les chefs de classe, délégués sur leur rôle. 
	Rapport 
	Respecter les instructions ministérielles

	
	
MOIS D’OCTOBRE 2023

	14
	Lundi 02/10/2023
	Contrôle et maîtrise des effectifs
	Directeur;
Économe.
	Arrêter la liste définitive
	Listes provisoires corrigées
	Maîtrise des effectifs

	15
	Lundi  02 au mercredi 04/10/2023
	Devoirs surveillés N°1 :
Évaluations libres des élèves
	Directeur 
Professeurs
	Évaluer le niveau des apprenants
	 Sujets portés dans les Cahiers de texte
	Respect des instructions ministérielles

	16
	Mercredi 04/10/2023
	Rentrée solennelle des activités post et périscolaires 
	Administration ;
Coordonnateur d’EPS ;
Élèves.
	Mise en place des stratégies d’amélioration des performances pour le rayonnement de l’établissement
	Programme à confectionner 
	Respect des instructions ministérielles

	17
	Jeudi   05/10/2023
	Journée Internationale de l’Enseignant
	Tous les personnels en service au CES de FOSSANG 
	Commémorer  cette journée consacrée à l’enseignant
	Activités à préciser
	Interruption des cours

	18
	Vendredi
06 /10/2023
	Journée Nationale de Promotion du Matériel Didactique fabriqué à partir des Matériaux locaux
	Administration 
	Sensibiliser la communauté éducative 
	- Matériels fabriquer,
-Encourager les apprenants
	Interruption des cours

	19
	Du lundi 09 au jeudi 12/10/2023
	Corrections des évaluations des élèves + Remédiation
	Professeurs et élèves
	Mise à niveau des apprenants
	Cahiers de texte
	Pas d’interruption des cours

	20
	Vendredi
13/10/2023
	-Journée mondiale de lavage des mains.
-Production des statistiques et remplissage des documents  des devoirs surveillés
	Tous les personnels ;
Tous les élèves.
	Sensibiliser la communauté éducative sur l’importance de la pratique des règles d’hygiène
	Nouveaux comportements des participants
	Montrer le bon exemple ;
Respecter le calendrier d’envoi des pièces

	21
	Mercredi 18/10/2023
	Tenue du conseil des Animateurs Pédagogiques et professeurs principaux
	Administration ;
Professeurs principaux et C.P.
	Mise sur pied de nouvelles stratégies à adopter
	Rapport
	Redynamisation des enseignants

	22
	Vendredi 20/10/2023
	Journée Nationale de l’Orientation Scolaire
	Administration ;
Chargé de l’Orientation scolaire ;
Tous les personnels ;
Tous les élèves.
	Montrer aux apprenants l’importance de l’orientation scolaire et professionnelle et la nécessité de l’élaboration d’un projet scolaire
	Activités menées
	Interruption des cours à 10 heures

	
	
MOIS DE NOVEMBRE 2023

	23
	Du lundi 1er /11/ au vendredi 10/11/2023
	Intensification des activités d’enseignement/apprentissage
	Tous les personnels
	Couverture des programmes et 
Préparation des prochaines évaluations 
	Cours dispensés et cahiers de texte remplis
	Respect des instructions ministérielles

	24
	Jeudi 09/11/2023
	Date butoir de dépôt des sujets des évaluations harmonisées
	Administration et tous les enseignants
	Préparation des évaluations du premier trimestre
	Sujets déposés
	Respect scrupuleux de la date

	25
	Du lundi 13 au mercredi 15/11/2023
	Évaluations harmonisées 
	Administration ;
Professeurs et élèves
	Évaluer le niveau des apprenants
	Copies visées par l’Administration 
	Respect des instructions ministérielles

	26
	Du jeudi 16 au vendredi 22/11/2023
	-Compte rendu de correction +remise des copies + remédiation
-production des statistiques des devoirs surveillés et de fin du 1er trimestre.
-Remplissage des bulletins 
	Professeurs et élèves
	Mise à niveau des apprenants
Préparation de la remise des bulletins trimestriels
	Copies visées par l’Administration
	Pas d’interruption

	27
	Jeudi 23 et  vendredi 24/11/2023
	Calcul des moyennes trimestrielles ;
Remplissage des documents stratégiques et pédagogiques.
	AP, professeurs principaux
	Préparation du conseil des AP et PP ;
Confection des documents à transmettre à la hiérarchie
	Bulletins prêts ;
Fiches stratégiques confectionnées
	Pas d’interruption des cours 

	
	
MOIS DE DECEMBRE 2023

	28
	Du 27/11 au 15/12/2023
	1ère partie de l’apprentissage  des ressources pour le 2ème trimestre
	Tout le personnel
	Couverture des programmes et 
Préparation des prochaines évaluations
	Cahiers de texte
	Respecter le calendrier de l’année scolaire

	29
	Mardi  05/12/2023
	Conseils de classe de fin du 1er  trimestre
	Proviseur, censeur, SG, et prof principaux
	Appréciation du travail des apprenants après 12 semaines d’enseignements
	Bulletins du premier trimestre appréciés et signés
	Interruption des cours

	30
	Mercredi 06/12/2023
	Concertation pédagogique de fin du trimestre et élaboration des rapports
	Directeur, AP et professeurs
	Préparation des documents à transmettre à la hiérarchie
	Documents prêts
	Interruption des cours

	31
	Jeudi  07/12/2023
	Conseil de discipline du premier trimestre
	Administration,  prof principaux et élèves concernés
	Tabler sur les cas d’indiscipline les plus graves et les plus récurrents 
	Rapport envoyé à la hiérarchie 
	Pas d’interruption des cours

	32
	Vendredi 15/12/2023
	Remise solennelle des bulletins de notes aux parents et départ en congé de Noël
	Toute la communauté éducative
	-Présenter les résultats du trimestre ;
-Sensibiliser les apprenants et les parents sur l’intérêt du travail continu et de l’autodiscipline
	-Bulletins de notes remis aux parents et élèves
-Procès-verbal des résultats
	Harmonie entre les membres de la communauté éducative 

	33
	Mardi 02/01/2024
	Reprise des cours pour le compte du 2e trimestre
	Tous les personnels ;
Tous les élèves
	Continuer les activités d’enseignement/apprentissage des ressources de l’année scolaire
	Différents registres
	Bon début du 2e  trimestre



La présente note de service est la feuille de route de l’ensemble des activités pédagogiques de l’établissement.
En cas d’empêchement, bien vouloir prendre l’attache de l’un des responsables du CES, mettre à sa disposition si nécessaire, les documents justificatifs officiels et laisser un devoir à faire s’il s’agit d’un(e) enseignant(e).
En aucun cas ou en aucune circonstance, les activités de préparation des cours, de conception des épreuves, de correction des copies, des saisies de notes, de calcul et de classement de notes ne doivent donner lieu à la suspension des cours.
Le Surveillant Général, les Professeurs Principaux et tous les personnels  sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de l’application rigoureuse de la présente note de service qui est susceptible des modifications venant de la hiérarchie. /-

                       FOSSANG, le__________________
Le Directeur,
AMPLIATIONS

-MINESEC (ATCR)
- DRES-OUEST(ATCR)
-DDES-NOUN(ATCR)
- SG/Professeurs
-Chrono/Archives
